	Российская Федерация

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСПАССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	26 июня 2009г.
	р.п.Новоспасское
	
	№ 683

	
	
	Экз.
	№ _____


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешительной документации на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Новоспасский район»


	В целях реализации административной реформы на территории муниципального образования «Новоспасский район», постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешительной документации на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Новоспасский район» (приложение)
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в газете «Сельская правда».




	Исполняющий обязанности 

Главы района
	Н.Н. Антилов


Утверждено 

постановлением Главы муниципального образования

«Новоспасский район»

от 26 июня 2009г. № 683
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешительной документации на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Новоспасский район»
р.п. Новоспасское

I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент разработан на предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешительной документации на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории муниципального образования  «Новоспасский район»

        1.2. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Новоспасский район» по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства   (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги  является:

- выдача физическому или юридическому лицу (далее заявитель) разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории земельного участка, правообладателем которого он является;

- отказ в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объекта капитального строительства.

1.3. Предоставление муниципальной  услуги по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации 
Постановлением Правительства Российской Федерации от  24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября  2006 года № 121  «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и иными  федеральными законами, определяющими порядок выдачи разрешения на строительство.
1.4. Муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства предоставляет отдел архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее по тексту – Отдел).  

1.4. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:
1.4.1. Разрешение на строительство и реконструкцию объекта капитального строительства - документ,  который  подтверждает  соответствие проектной документации на  строительство,  реконструкцию, капитального  ремонта  градостроительному  плану  земельного участка и дающий застройщику право осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

1.4.2. Заявитель – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее  на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;


1.4.3. Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек,  киосков, навесов и других подобных построек.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге: 


2.1.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:
- выдача физическому или юридическому лицу разрешения на строительство и реконструкцию объекта капитального строительства на территории земельного участка, правообладателем которого он является;

- отказ в выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объекта капитального строительства.
2.1.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги: 

К заявлению о выдаче разрешения на строительство и реконструкции  объекта капитального строительства, к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации;

а)  пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, реконструкции, подъездов  и  проходов  к нему, границ  зон действия публичных  сервитутов, объектов  археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планированию территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) схемы об  инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно – технического обеспечения с обозначением мест подключения планируемого объекта капитального строительства или реконструкции  к сетям инженерно–технического обеспечения;

    
е) проект организации строительства, реконструкции объекта      капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов    капитального строительства их частей;

 
4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было представлено такое разрешение );

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
К заявлению, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка;
3) схема планировочной организации  земельного участка с обозначением  места размещения объекта индивидуального жилищного строительства; 

2.1.3. Порядок и способ получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

2.1.3.1. Получение заявителем консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 
- посредством личного обращения; 
- по телефону; 
- посредством письменных обращений по почте; 
- посредством письменных обращений по электронной почте.
2.1.3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.3. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:
2.1.3.4. При консультировании по телефону должностное лицо Отдела должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

2.1.3.5. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, должностное лицо Отдела дает заявителю полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.
2.1.3.6. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона должностного исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.
2.1.3.7. При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона должностного исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.
2.1.4. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:
Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком.

Должностные лица, осуществляющие прием и консультирование, обеспечиваются настольными табличками и (или) идентификационными карточками.

Должностное лицо, предоставляющее Услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного сотрудника.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих Услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление Услуги в полном объеме. Сотруднику, ответственному за предоставление Услуги, выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления Услуги.
2.1.5. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:
- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса интернет-сайтов органов,  принимающих участие в оказании услуги;
- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании  муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;
- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;
- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
2.1.6. Информационные материалы должны быть размещены на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. Кроме указанных информационных материалов на сайтах размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.
2.2. Информация о местах нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу:
2.2.1.Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела размещены в настоящем регламенте, а также на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район».
2.2.2. Сведения о месте нахождения Отдела, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены в настоящем регламенте, а также на официальном интернет-сайте администрации  муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 
2.2.3. График  приема получателей муниципальной услуги, почтовый и электронный адреса:
	Понедельник
	  9.00 – 17.00  (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	  9.00 – 17.00  (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	  не приемный день

	Четверг
	  9.00 – 17.00  (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	  9.00 – 16.00  (перерыв 12.00-13.00)


Место нахождения Отдела: Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира 25, кабинеты № 1, 2 (первый этаж).

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира 25, Отдел архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район»».

Электронный адрес для направления обращений: admnspas@mv.ru.

Интернет-адрес: www.novospasskoe.do.am 

Телефоны для справок: (84238) 2-17-76
2.2.4. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги 
размещается на интернет-сайте, в средствах массовой информации, а также в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты и т.п.).
2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Отдел в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства:
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы  планировочной организации земельного участка  с обозначением места  размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана  земельного участка, красным линиям. В случае  выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие  требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
- выдает заявителю разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2.4.Сроки действия разрешения на строительство, реконструкцию.
- разрешение на строительство, реконструкцию выдаётся на срок, предусмотренный проектом организации строительства, реконструкции объекта капитального строительства;
- разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдаётся на десять лет;
- срок действия разрешения на строительство может быть продлён  по заявлению застройщика, поданному не менее  чем за шестьдесят дней до истечения  срока действия  выданного ранее разрешения.  
- в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства  должно быть отказано в случае, если строительство,  реконструкция  или  капитальный ремонт объекта не начаты  до истечения срока подачи такого заявления;
- срок действия разрешения на строительство,  реконструкцию объекта капитального строительства  при  переходе  права на земельный  участок и объекты капитального строительства  сохраняется;

2.5. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:
- строительства гаража на земельном участке предоставленном физическому лицу для целей не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;
- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других.);
- строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
-  изменение объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения  не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надёжности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешённого строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом, законодательством Ульяновской области о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

2.6. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:
- отсутствие или неправильное оформление документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;
- отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок у застройщика;
- отсутствие проектной документации на объект капитального строительства  у  застройщика 
- отсутствие положительного заключения государственной экспертизы на объект капитального строительства, реконструкции или капитального ремонта у застройщика;
- несоответствие объекта капитального строительства, требованиям градостроительного плана земельного участка;
- отсутствие разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства у застройщика, если таковое требуется;
- отсутствие у застройщика согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции или капитального ремонта  такого объекта;
Отказ о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства может быть оспорен заявителем в судебном порядке. 
2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми документами Ульяновской области:
2.7.1. Отдел осуществляет выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства  юридическим и физическим лицам, осуществляющим строительство  без взимания платы. 
III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при организации выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, является подача заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства с приложением документов, указанных в пункте 2.1.2. настоящего административного регламента.
3.1.2. Разрешение на строительство, реконструкцию выдается по каждому объекту капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в пусковой технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией.
3.1.3. Прием заявлений на выдачу разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с графиком приема.

3.1.4. Документы, необходимые для получения разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После выдачи разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается лицу, осуществляющему строительство объекта.
3.1.5. Начальник отдела в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства организует: 
- проведение проверки наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.1.2. настоящего административного регламента;   
-  проведение регистрации представленных документов при условии наличия полного пакета необходимых документов;
- проведение проверки соответствия планируемого к строительству, реконструкции объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;
-  выдает заявителю разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
3.1.6. Разрешение на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства изготавливается в трех экземплярах, один из которых выдается юридическому лицу (заявителю), осуществляющему строительство, два других хранятся соответственно в архиве Отдела.

3.1.7. В случае направления заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, ему  возвращаются также и все представленные им документы.
3.1.8.  При  обнаружении ответственным за принятие решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, одного из оснований для отказа, составляется уведомление об отказе в произвольной форме.
3.1.9. Отказ направляется в течении десяти дней с момента подачи заявления и должен содержать одно или несколько оснований, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента,  по которым запрашиваемое разрешение не может быть предоставлено,  дату принятия решения о таком отказе,  а также  порядок  обжалования  такого  решения.
3.1.10. Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства  может быть оспорен лицом, осуществляющим строительство,  в досудебном  и судебном порядке.
3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на  основании  административного  регламента.
Администрация муниципального образования «Новоспасский район» организует и осуществляет контроль за исполнением Услуги.

Контроль за полнотой и качеством исполнения Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Отдела.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав  заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления Услуги на основании настоящего Административного регламента в устной или письменной форме в адрес Главы муниципального образования «Новоспасский район». 

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- суть нарушенных прав и законных интересов заявителя, противоправного решения, действия (бездействия);

- способа доставки ответа заявителю о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком или машинописным текстом, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее регистрации.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то заявителю направляется ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления Услуги на основании настоящего Административного регламента, регистрируются  с указанием:

- принятых решений;

- осуществленных действий по предоставлению заявителю Услуги и применения дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления Услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

















































































