	Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСПАССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	11 сентября 2012 г
	р.п.Новоспасское
	
	№ 672

	
	
	Экз.
	№ ___


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством


	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации административной реформы на территории муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, администрация постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством (приложение).

2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.




	Глава района
	               А.С. Вражнов


ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению 

Администрации района 

от  11 сентября 2012 года № 672 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных
участков для целей, не связанных со строительством
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент регулирует порядок предоставления муниципальной услуги связанный с предоставлением земельных участков, находящихся в собственности и (или) в ведении муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, для целей, не связанных со строительством. 

Под целями, не связанными со строительством, понимаются: 

1) ведение личного подсобного хозяйства; 

2) садоводство; 

3) огородничество; 

4) цветоводство; 

5) пчеловодство; 

6) сенокошение; 

7) выпас скота; 

8) размещение временных построек, не являющихся объектами капитального строительства (металлических гаражей, киосков, павильонов, контейнеров и других); 

9) благоустройство улицы с посадкой цветов и декоративного кустарника; 

10) установка и эксплуатация рекламных конструкций на земельных участках; 

11) иные цели, не связанные со строительством. 

1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и (или) юридические лица. 

От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке. 

1.3. Порядок предоставления муниципальной услуги. 

Прием и рассмотрение запросов (заявлений) о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, подготовку проекта постановления, об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Комитет). 

Комитет расположен по адресу: 

433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, 25, 2 этаж,  кабинет №26 телефон: 8 (84238) 2-18-85. 
Адрес электронной почты: kymizo@mail.ru
Прием запросов (заявлений) и выдача постановления об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (отказа в предоставлении муниципальной услуги) осуществляется в Комитете. 

Приемные дни: 

Вторник и  Среда   с 9.00   до 17.00,  перерыв с 12-00   до 13-00
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Глава района) в виде постановления Администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Администрация района). 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и подписывается Главой района. 

Приемная Главы района: 

433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25, телефон 8 (84238) 2-32-35 

Приемные дни Главы района: 

Каждая первый и третий вторник месяца с 8.30 до 10.30. 

Подготовку информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством, проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передачу в аренду, заключение договора о передаче земельного участка на соответствующем праве, а также выдачу соответствующей документации осуществляет Комитет. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником Комитета. 
Сотрудник Комитета (далее - сотрудник) осуществляет информирование заявителей в соответствии со следующим графиком: 

Вторник и Среда  с 9.00  до 17.00,  перерыв с 12.00  до 13.00 
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 

1.4. Форма информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде: 

- индивидуального информирования; 

- публичного информирования. 

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- при личном обращении; 

- по письменным обращениям; 

- по телефону; 

- по электронной почте. 

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей: 

- о месте нахождения; почтовом адресе; графике работы; сотрудниках, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов; 

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников. 

Личный прием граждан по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги организуется и осуществляется в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут. 

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
В обращении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.4. настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ. 

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации: 

- на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в сети «Интернет» www.novospasskoe.do.am; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru; 

- в средствах массовой информации (СМИ); 

- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.12. раздела 2 настоящего административного регламента). 

На официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - Сайт) размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляет Администрация района. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Главой района в виде постановления Администрации района. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой района. 
Подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, проекта постановления Администрации района, об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовку информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством, проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передачу в аренду, заключение договора о передаче земельного участка на соответствующем праве, выдачу соответствующей документации осуществляет Комитет. 

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством и заключение договора о предоставлении земельного участка на соответствующем праве или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок со дня поступления заявления до утверждения и выдачи Комитетом схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории не должен превышать одного месяца. 

После получения постановления, об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявитель за свой счет выполняет кадастровые работы и получает кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок. 

Решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду, оформляемое постановлением Администрации района, принимается в течение 14 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо уведомления о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет. 
Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия постановления Администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка заявителю. 

Письменный мотивированный отказ подготавливается и направляется заявителю в течение двух недель со дня поступления заявления. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 

- Закон Ульяновской области от 17.11.2003 № 059-ЗО «О регулировании земельных отношений в Ульяновской области» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Деловой Вестник», № 135, 19.11.2003, «Ульяновская правда», № 234(22.044), 03.12.2003); 

- Постановление Правительства Ульяновской области от 25.12.2007 №510 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Ульяновская правда», № 112(22.659), 28.12.2007); 

- Перечень нормативных правовых актов не является исчерпывающим. 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (примерный бланк заявления - приложение 1). 
В случае обращения юридических лиц, заявление оформляется на бланке организации. 

В заявлении указываются цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на земельный участок. 

После постановки земельного участка на государственный кадастровый учет, заявитель обращается в Комитет с уведомлением о постановке земельного участка на кадастровый учет (в уведомлении указывается кадастровый номер, адрес земельного участка, дата постановки на учет). К уведомлению прикладывается кадастровый паспорт земельного участка, либо если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе, кадастровый паспорт (его копия, сведения, содержащиеся в нем) запрашиваются Комитетом в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости. 

Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты)), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг. 

При личном обращении заявитель обязан предъявить документ, удостоверяющий личность (представитель также предъявляет документ, подтверждающий его полномочия). 

От заявителя запрещается требовать: 

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Комитета, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В приеме заявления отказывается: 

- в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность и (или) документ, подтверждающий его полномочия); 

- в случае, если заявление подано неуполномоченным лицом. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях: 

- если земельные участки, расположены на землях, находящихся в собственности Российской Федерации или в собственности Ульяновской области (в государственной собственности субъекта Российской Федерации); 

- изъятия земельного участка из оборота; 

- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка; 

- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд; 

- наложение определением суда ареста на земельный участок в качестве обеспечительной меры; 

- если земельный участок обременен правами третьих лиц; 

- несоответствия целей предполагаемого использования земельного участка градостроительной документации с учетом зонирования территории, противопожарных и санитарных норм и правил; 

- прохождение по земельным участкам инженерных сетей за исключением случаев предоставления земельного участка для сенокошения, цветоводства, пчеловодства, благоустройства улицы с посадкой цветов и декоративного кустарника; 

- отсутствие сведений о постановке заявителем земельного участка на государственный кадастровый учет. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9.1. Порядок расчета выкупной стоимости и арендной платы за предоставление земельного участка. 

При предоставлении в собственность земельных участков отдельным категориям граждан предусмотренных действующим законодательством  выкупная стоимость не взимается. 
При предоставлении земельного участка в аренду размер арендной платы устанавливается в соответствии с действующим законодательством и кадастровой стоимости земельного участка. 

Арендная плата вносится равными долями соответственно: 

Юридическими и физическими лицами, использующими арендуемые земельные участки в целях осуществления деятельности, за исключением ведения сельского хозяйства, ежемесячно - до 10 числа месяца, следующего за отчетным, за декабрь - не позднее 25 декабря текущего года. 

Изменение размера арендной платы за земельные участки осуществляется не чаще одного раза в год по следующим основаниям: 

- в связи с изменением кадастровой стоимости земельного участка; 

- в связи с изменением порядка определения размера арендной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1.   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.10.3. В указанные сроки ожидания в очереди не включаются время обеденного перерыва и нерабочее время.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса 30 минут с момента поступления.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги. 

Требования к местам ожидания. 

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Требования к информационным стендам. 

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещении, где предоставляется муниципальная услуга. 

На информационном стенде размещается следующая информация: 
а) полный текст административного регламента с приложениями, в том числе с обязательным указанием перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) блок-схема; 

в) образцы заполнения заявлений; 

г) порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги. 
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента); 

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.4. раздела 1 настоящего административного регламента); 

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.11. раздела 2 настоящего административного регламента); 

- возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В электронном виде муниципальная услуга предоставляется с использованием функционала информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством; 

2) подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. Данный этап включает в себя следующие процедуры: 

- рассмотрение представленных документов; 

- подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 

3) информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

4) утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и выдача ее заявителю; 

5) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду; 

6) подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка; 

7) регистрация договора и выдача заявителю документов. 

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со строительством, представлено в виде блок-схемы в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством. 

3.1. Прием заявления о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством. 

Юридическим основанием для начала процедуры является получение Комитетом заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Сотрудник Комитета при личном обращении заявителя просит предъявить документ, удостоверяющий личность (для представителя также просит предъявить документ, подтверждающий его полномочия), сверяет личность заявителя с указанными документами и данными, содержащимися в заявлении. 

Заявителю, лично обратившемуся в Комитет за предоставлением муниципальной услуги, сотрудник, принявший заявление, на втором экземпляре (копии) заявления указывает дату получения заявления, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). 

Сотрудник Комитета в течение дня, когда было принято заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством передает его в отдел муниципальной службы и организационного обеспечения Администрации района (далее Отдел муниципальной службы) для регистрации. 

Сотрудник Отдела муниципальной службы в течение 30 минут регистрирует поступившее заявление в журнале входящей корреспонденции. 

Сотрудник Отдела муниципальной службы формирует папку входящей корреспонденции для Главы района и передает в приемную Администрации района ежедневно с понедельника по пятницу в 17-00.
В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные подразделом 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом. 
Глава района отписывает запрос в Комитет. 

3.2. Подготовка необходимых документов для рассмотрения вопроса о возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Юридическим основанием для начала действий по подготовке необходимых документов для обеспечения принятия решения Администрацией района о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, является поступление заявления в Комитет. 

Председатель Комитета рассматривает поступившее заявление и определяет специалиста, ответственного за подготовку документов. 

Специалист, ответственный за подготовку необходимой документации, выполняет следующие действия: 

- рассматривает поступившее заявление, устанавливает предмет обращения; 

- уточняет сведения о земельном участке, анализирует местоположение земельного участка с учетом соответствия его градостроительной документации, зонированию территории, а также соответствие противопожарным и санитарным нормам и правилам; 

- по результатам изучения заявления и обследования земельного участка подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

В случае невозможности предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, ответственный сотрудник Комитета подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Письменный мотивированный отказ за подписью Главы района направляется заявителю, о чем делается отметка в журнале исходящей документации. Общий срок административного действия по подготовке мотивированного отказа составляет две недели со дня поступления заявления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка сотрудник Комитета согласовывают схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

3.3. Информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Юридическим основанием для начала административной процедуры является получение Комитетом заявления с материалами дела: согласованной схемой расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Комитет обеспечивает информирование жителей района о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, путем официального опубликования информационного сообщения, содержащего сведения о праве, на котором предполагается предоставление земельного участка, местоположении земельного участка, его площади и виде разрешенного использования. 

Сотрудник Комитета осуществляет подготовку проекта информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства и передает указанный проект на визирование председателю Комитета. 

Председатель Комитета визирует проект информационного сообщения и передает Сотруднику, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции. 

Сотрудник, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, регистрирует проект информационного сообщения и направляет путем передачи информационного сообщения в официальный источник публикации по средствам электронной почтовой связи. 

Общий срок административного действия – 5 календарных дней.

Граждане, общественные организации (объединения), религиозные организации и органы территориального общественного самоуправления имеют право участвовать в решении вопросов, затрагивающих интересы населения, религиозных организаций и связанных с изъятием, в том числе путем выкупа, земельных участков для государственных и муниципальных нужд и предоставлением этих земельных участков для строительства. 
Заявления от граждан, общественных организаций (объединений), религиозных организаций и органов территориального общественного самоуправления, чьи интересы могут быть затронуты в результате предстоящего предоставления земельного участка для строительства, принимаются в течении 14 календарных дней с момента официального опубликования информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства. 

Прием, регистрацию, рассмотрение указанных выше заявлений и документов к ним осуществляет Администрация района. 

В случае, если в течение 14 календарных дней со дня официального опубликования информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством заявлений от заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц не поступило, ответственный специалист Комитета обеспечивает выдачу постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявителю под роспись. 

В случаях, когда в течение 14 календарных дней со дня официального опубликования информации о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, в Комитет поступили иные заявления физических либо юридических лиц, чьи права и законные интересы могут быть затронуты в результате предстоящего предоставления земельного участка, Комитет проводит проверку указанных в нем сведений и подготавливает ответ заявителю. Срок проведения проверки и подготовки ответа три рабочих дня.
В случае, если заявление, поданное заинтересованными лицами, не соответствует требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, либо подано по истечении 14 календарных дней со дня размещения официальной публикации, заинтересованное лицо в течение 7 календарных дней со дня получения таких заявлений в письменной форме уведомляется об отказе в рассмотрении его заявления. 

3.4. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и выдача ее заявителю. 

Юридическим основанием для начала административной процедуры является истечение установленного срока информирования жителей района о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Комитет на основании действующего законодательства, с учетом обращения заявителя и по результатам информирования граждан обеспечивает подготовку и выдачу заявителю проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Комитет обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, его согласование. 

Согласованный проект и электронная копия проекта постановления (по локальной сети или на возвратном носителе) направляется в отдел муниципальной службы для окончательного редактирования, распечатки на номерном бланке Администрации района и включения в электронную базу данных. 

По результатам согласования проект постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории подписывается Главой района и передается в отдел муниципальной службы. 

Отдел муниципальной службы проводит регистрацию постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает указанное постановление в Комитет. 

Срок со дня поступления заявления до утверждения и выдачи Администрацией района схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории о предоставлении испрашиваемого земельного участка для целей, не связанных со строительством, не должен превышать одного месяца. 

Копия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается заявителю (представителю) лично, либо отправляется с использованием средств почтовой связи. 

Копия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдает лично заявителю при предоставлении следующих документов: 
- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя; 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя). 

В случае отправления копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с использование почтовой связи, сотрудник Комитета делает соответствующую отметку в журнале исходящей документации Комитета с указанием даты ее отправления. 

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду. 

Юридическим основанием для начала действий по вопросу принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду является предоставление в Комитет уведомления заявителя, заинтересованного в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

К уведомлению прилагается кадастровый паспорт земельного участка, либо если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе, кадастровый паспорт (его копия, сведения, содержащиеся в нем) запрашиваются Комитетом в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости. 

Председатель Комитета визирует уведомление и передает его сотруднику  для исполнения вместе с прилагаемыми документами. 

Ответственный сотрудник Комитета в течение одного дня изучает уведомление и представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (абзац 11 п. 2.8 настоящего регламента) и, в случае, если имеются основания для отказа, оформляет проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах. 
Проект мотивированного отказа согласовывается с председателем Комитета и подается через отдел муниципальной службы на подпись Главе района. 

В случае, если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, ответственный сотрудник Комитета обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации района о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, его согласование с председателем Комитета, отделом правового обеспечения Администрации района, руководителем аппарата. 

Согласованный проект и его электронная копия (по локальной сети или на возвратном носителе) направляется в отдел муниципальной службы для окончательного редактирования, распечатки на номерном бланке Администрации района и включения в электронную базу данных. 

По результатам согласования проект постановления Администрации района о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, подписывается Главой района и осуществляется его регистрация. 

Подготовка, согласование и принятие постановления о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством осуществляется в срок не более 14 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо уведомления о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет. 

3.6. Подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка. 

Юридическим основанием для начала процедуры подготовки проектов договора купли-продажи или договора аренды земельного участка является получение ответственным сотрудником Комитета постановления Администрации района о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Ответственный сотрудник Комитета на основании постановления Администрации района готовит проект договора, а также, в случае если земельный участок передается в собственность или аренду, готовит акт выкупной стоимости земельного участка или расчет арендной платы за земельный участок на текущий календарный год. Проект договора подготавливается в трех экземплярах. 

Подготовленный проект договора ответственный сотрудник Комитета передает на согласование и подписание председателю Комитета. Председатель Комитета визирует проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка и передает его ответственному сотруднику Комитета. 

Ответственный сотрудник Комитета готовит письмо с предложением о заключении соответствующего договора или извещает заявителя по телефону о необходимости заключения соответствующего договора. 
Обязательным приложением к договору купли-продажи земельного участка является платежное поручение или квитанция об оплате выкупной стоимости земельного участка. 

Договор купли-продажи или аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством, заключается в недельный срок со дня принятия постановления Администрации района о предоставлении испрашиваемого земельного участка заявителю. 

Договор купли-продажи не заключается в случае предоставления в собственность земельных участков отдельным категориям граждан предусмотренных действующим законодательством. В данном случае выдаются только два экземпляра постановления о предоставлении в собственность. 

3.7. Регистрация договора и выдача заявителю документов. 

Основанием для начала процедуры регистрации договора является получение ответственным сотрудником Комитета подписанного председателем Комитета договора. 

Ответственный сотрудник в течение одного дня осуществляет регистрацию указанного договора в журнале регистрации. 
Сотрудник Комитета выдает заявителю по два экземпляра договора и постановления Администрации района в случае предоставления в аренду или собственность за плату либо два экземпляра постановления Администрации района в случае предоставления в собственность бесплатно лично заявителю при предоставлении следующих документов: 
- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя). 

Заявитель расписывается в получении договора купли-продажи или договора аренды земельного участка в журнале регистрации и выдачи. 

3.8. Порядок осуществления административных действий в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1) Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информации о порядке предоставления услуги на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2) Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов на предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием функционала федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

3) Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, указанный в разделе 1.3. настоящего Регламента.

4) Взаимодействие Комитета в процессе предоставления муниципальной услуги с государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, осуществляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5) Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги может быть осуществлено в электронной форме. По запросу заявителя, поданному, в том числе и по электронной почте на адрес, указанный в разделе 1.3. настоящего Регламента, документ направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах .TIFF, .PDF, .JPEG).

Направление осуществляется на адрес электронной почты, указанный в запросе заявителя, а в случае отсутствия адреса для направления решения в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Сотрудники Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнения отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях. 
4.2. Текущий контроль осуществляется председателем Комитета, в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

5.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и дейст-вия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, отсутствуют. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством 

Главе муниципального образования 
«Новоспасский район» 
______________________________________

Заявитель _____________________________ 

(Ф.И.О., адрес, телефон) 
Прошу предоставить земельный участок для _________________________ (указывается использование земельного участка) в __________________________ по ул. _______ (предполагаемое место размещения объекта, ориентиры земельного участка) на земельном участке ориентировочной площадью ___ кв.м. Испрашиваемое право на земельный участок - (аренда, собственность). 

__________________________________ 

(подпись заявителя или доверенного лица) 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством 

Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со

строительством

	Заявление физического или юридического лица о предоставлении в собственность, либо передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством



	   Рассмотрение вопроса о предоставлении в собственность, либо передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством: 

   - соответствие целей использования земельного участка градостроительной документации с учетом зонирования территории, 

   - соответствие противопожарным и санитарным нормам и правилам; 

   - отсутствие прохождения по соответствующим земельным участкам инженерных сетей.



	Да
	
	Нет



	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории
	
	Письменный мотивированный отказ



	Официальная публикация о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, на определенном праве



	Заявления не поступили
	
	Заявления поступили



	Выдача заявителю утвержденной постановлением схемы расположения земельного участка на кадастром плане или карте соответствующей территории
	
	Повторное  рассмотрение 



	Проведение заявителем за его счет кадастровых работ



	Постановление о предоставлении в собственность или передаче в аренду земельного участка



	Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка


