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	Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСПАССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	27 декабря 2012г.
	р.п.Новоспасское
	
	№ 911

	
	
	Экз.
	№ ____

	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков для индивидуального жилищного строительства 


(в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106)

	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации административной реформы на территории муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, администрация постановляет:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного  строительства (приложение).

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области обеспечить соблюдение обязательных требований, установленных административным регламентом. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

Глава района                                                                                           А.С.Вражнов




	
	Приложение 

	
	 к постановлению администрации муниципального образования «Новоспасский район» 

Ульяновской области» 

от 27 декабря 2012 года № 911


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

(в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее заявители), обращающиеся на законных основаниях для оформления земельных участков.

От имени юридических лиц запрос (заявления) о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, либо представители, действующие на основании надлежаще оформленной доверенности. 


От имени физических лиц запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги могут подаваться ими лично или их представителями, действующими на основании надлежаще оформленной доверенности. 


1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации  муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее Комитет). 

Комитет расположен по адресу: 

433870, Ульяновская область, Новоспасский район, р.п. Новоспасское, улица Мира, дом №25, кабинет №26, телефон: 8 (84238) 2-18-55. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Комитета по адресу: 433870, Ульяновская область, Новоспасский район, р.п.Новоспасское, ул. Мира, д.25, кабинет №26. 

График приема граждан сотрудниками Комитета: 

Понедельник, пятница 8.00-12.00, 13.00 - 17.00 

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 

Адрес электронной почты: kymizo@mail.ru 

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде: 

- индивидуального информирования; 

- публичного информирования. 

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- при личном обращении; 

- по письменным обращениям; 

- по телефону; 

- по электронной почте. 

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей: 

- о месте нахождения; почтовом адресе; графике работы; сотрудниках Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов; 

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

    - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги; 

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников. 

Максимальное время личного  приема – 30 минут. В случае, если сотрудник не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий: 

- изложить суть обращения в письменной форме; 

- назначить другое, удобное для заявителя время для консультации; 

- дать консультацию в 2-хдневный срок по телефону, указанному заявителем. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут. 

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 
Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
В обращении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ. 

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации: 

на официальном сайте Администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в сети «Интернет» http://novospasskoe.do.am; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru; 

в средствах массовой информации (СМИ); 

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.12 настоящего административного регламента). 

На официальном сайте Администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - Сайт) размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Комитета, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги.

 Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга).

2.2.Наименование отраслевого (функционального) органа Администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области», предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.



2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды земельного участка;

- заключение договора купли-продажи;

- мотивированный отказ в предоставлении услуги;

- приостановление оказания услуги;

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 14 календарных дней.

2.4.2. Время ожидания в очереди для представления документов и получения консультации не должно превышать 15 минут.
((пункт 2.4.2 в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106))
2.4.3. Время приема заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги от гражданина, оценки документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут.
((пункт 2.4.3 в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106))
2.5. Правовые обоснования для предоставления муниципальной услуги:

предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными и законодательными актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 212-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ в части уточнения условий и порядка 
приобретения прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной или государственной собственности»; 

- Постановлением правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключения договоров аренды таких земельных участков».

Перечень нормативно - правовых актов не является исчерпывающим.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо предоставить следующие документы:

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1 – форма заявления).

2. Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3. Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем для получения муниципальной услуги. 

4. Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5. Выписку из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный участок.

6. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок  в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

7. Кадастровый паспорт земельного участка.

               С 1 июля 2012 года документы,  указанные в подпунктах 3,5,6,7 пункта 2.6.1.  настоящего Регламента, не могут быть затребованы у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) вправе их предоставить вместе с заявлением.  

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут  быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных нотариально или специалистами Комитета, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги. 

Сотрудники Комитета заверяют представленные копии документов после сверки их с оригиналом или производят выписки из документов.
2.6.3. Истребование Комитетом от заявителя нескольких документов для подтверждения одних и тех же сведений не допускается.

2.6.4. К документам, удостоверяющим личность заявителя, могут относиться следующие документы:

для граждан Российской Федерации: 

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- дипломатический паспорт;


- удостоверение личности моряка;


- удостоверение личности (военный билет) военнослужащего.

Для иностранных граждан:

 - паспорт гражданина иностранного государства;

 - иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность.

Для лиц без гражданства:

 - вид на жительство в Российской Федерации;

 - иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность.

2.6.5. Требования к оформлению заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему административному регламенту):
- заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. В случае обращения юридических лиц, заявление оформляется на бланке организации.

В запросе указываются следующие обязательные характеристики:
- реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица);





- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги;




- подпись лица, подавшего заявление.





В случае, если запрос оформлен машинописным способом, гражданин-заявитель дополнительно в нижней части запроса разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью).



2.6.6. Запрос  о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы, по желанию заявителя, могут быть представлены заявителем  при  личном  обращении в Комитет либо направлен им по почте, в этом случае копии документов, направляемых по почте, должны быть нотариально заверены (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты), а также в электронном виде  с использованием  Портала государственных услуг.

От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может обратиться физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке. При подаче запроса (заявления) лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. 








При обращении представителя заявителя представляется документ, подтверждающий его полномочия. В случае направления запроса по почте представителем заявителя, к запросу прилагается документ, подтверждающий его полномочия.







2.6.7.От заявителя запрещается требовать:




- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации района, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами Новоспасского района.







2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов являются случаи:











- в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность и (или) документ, подтверждающий его полномочия);



- в случае, если запрос (заявление) подан неуполномоченным лицом;
-при выявлении противоречий, неточностей в предоставленных на рассмотрение документах сотрудник Комитета должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточность в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления. 
При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. Если замечания не устранены в указанный срок, председатель или сотрудник Комитета готовит

письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается председателем Комитета;

- представления заявителем не в полном объеме документов, необходимых в соответствии с законодательством и настоящим административным  регламентом для предоставления муниципальной услуги;

          - при представлении заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется в случаях:

          - непредставление полного пакета документов, перечисленных в п.2.6.1, необходимых в соответствии с законодательством и настоящим административным  регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- если Комитетом принято решение о проведении торгов (при наличии двух и более заявителей), либо решение об использовании земельного участка для муниципальных нужд администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области;

- если ранее заявитель, выступая арендатором земельного участка, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы;

- выявление противоречий и неточностей в представленных документах, не устраненных заявителем после письменного уведомления.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.




Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

(пункт 2.10 в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106)
2.11. Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.

(пункт 2.11 в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106)
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:
2.12.1.Помещения Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о Комитете, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

 - наименование;

 - место нахождения;

 - режим работы;

 -адрес официального Интернет – сайта администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области - (http://novospasskoe.do.am); 

- электронная почта Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области – (kymizo@mail.ru)
2.12.2.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

2.12.3.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки.

2.12.4.Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста.

2.12.5.Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности сотрудников, осуществляющего предоставление услуги;

- времени приема граждан;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.12.6.Каждое рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.12.7.Должностные лица и сотрудники имеют личные идентификационные карточки и (или) настольные таблички с указанием их фамилии, имени, отчества и должности.

2.12.8.Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.12.9.На информационных стендах в помещении Комитета, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и официальном Интернет - сайте администрации района (http://novospasskoe.do.am) размещаются: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

 - текст административного регламента с приложениями;

 -блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

 - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 - данные о месте расположения, графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах Интернет - сайтов и электронной почты Комитета, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди ожидания, времени приема документов и т.д.;

 - порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

 - порядок получения консультаций;

 -порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих  муниципальную услугу.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Общими показателями для всех муниципальных услуг являются точность и своевременность исполнения, доступность,  наличие обоснованных жалоб.

В группу количественных показателей доступности, которые характеризуются измеримыми показателями, позволяющими объективно оценивать деятельность Комитета, предоставляющего муниципальные услуги, входят:

- время ожидания предоставления услуги;

- график работы Комитета;

- место расположения Комитета, предоставляющего услуги;

- количество документов, требуемых для получения услуги;

- наличие льгот для определенных категорий потребителей услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуг;

- количество обоснованных жалоб.
В число качественных показателей доступности предоставляемых услуг входят:

-достоверность информации о предоставляемых услугах;

- наличие различных каналов получения услуги;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;
- культура обслуживания (вежливость);

-качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство).

Наименование и конкретные значения показателей определяются подразделениями Комитета с учетом специфики предоставляемой муниципальной услуги, а также возможностями Комитета.

Указанные в данном подразделе показатели доступности и качества предоставления муниципальных услуг используются в дальнейшем при проведении мониторинга внедрения административных регламентов и практики их применения Комитетом.

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов для предоставления муниципальной услуги и рассмотрение документов для установления права на получение муниципальной услуги; (в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации);

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомление заявителя; (в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации);

-проведение административной процедуры предоставления муниципальной услуги (в соответствии с действующим законодательством РФ п.2.5. настоящего административного регламента);

3.1.Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
3.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
- непосредственно в помещениях Комитета, на информационных стендах, в том числе электронных, в раздаточных информационных материалах  (памятки);

- при личном консультировании специалистами Комитета с использованием средств телефонной и почтовой связи;
-  с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи: размещение на официальном сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (http://novospasskoe.do.am), передача информации конкретному адресату по электронной почте;

- в средствах массовой информации- публикации в районной газете «Сельская правда». 
3.1.2.Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для  справок, консультаций), адресе электронной почты, официальном Интернет - сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (http://novospasskoe.do.am), приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

3.1.3.При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если сотрудник, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности сотрудников Комитета ответить на вопрос гражданина немедленно заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

3.1.4.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Комитета при личном контакте с гражданами, а также с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи и электронной почты.

Граждане, представившие в Комитет документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются сотрудниками:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях приостановления предоставления  услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов.
3.1.5.В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения Комитета, предоставляющего муниципальную услугу. 

3.1.6.Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:

а)консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета с 8.00 часов до 17.00 часов в дни приема граждан;

б) консультации предоставляются по следующим вопросам:

 -перечень документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги;

 - источник получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их место нахождения);

 - время приема и выдачи документов;

 - порядок предоставления муниципальной услуги;

 - другие вопросы.

в) консультации предоставляются при личном обращении, письменно, в том числе посредством электронной почты, а также по телефону;

г) все консультации, а также представленные специалистами в ходе консультаций формы документов являются безвозмездными.

3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина (законного представителя) в Комитет с пакетом документов согласно п.2.6.1, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо поступление указанного пакета документов по почте. 

3.2.2.Специалист Комитета, ответственный за прием документов:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия законного представителя;

б) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:
- копии документов соответствуют оригиналам, заверяет их соответствие подлинным экземплярам своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

 -в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия представленного документа.

в) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1) и разъясняет порядок заполнения;

г) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист, ведущий прием, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков. Обращение заявителя в этом случае регистрируется в журнале регистрации устных обращений;

д) если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка с оформлением межевого дела и выполнением постановки на кадастровый учет земельного участка, то сотрудник Комитета, ответственный за прием документов, принимает заявление и  делает запрос в отдел архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области на изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Срок, в течение которого готовится вышеуказанный документ, не должен превышать 25 дней;

е) определяет основания получения заявителем муниципальной услуги. 

При выявлении основания для получения муниципальной услуги (после размещения информационного сообщения в районной газете «Сельская правда» и официальном Интернет - сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области; после проведения торгов в случае необходимости) одним заявителем, сотрудник Комитета направляет заявителя с утвержденной схемой расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте межевать земельный участок и ставить на кадастровый учет. 

3.2.3.По результатам административной процедуры сотрудник Комитета формирует личное дело заявителя.  Общий максимальный срок формирования личного дела заявителя не должен превышать 30 минут. 
3.2.4.Общий срок административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней.

3.3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомление заявителя

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления сотруднику Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2.Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет обращение заявителя на предмет соответствия перечню требуемых документов, правильности их оформления и передает его в течение  1 рабочего дня  Председателю Комитета для принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 3.3.3.Условия предоставления муниципальной услуги:
3.3.3.1.Если сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги в ходе проверки выявляет, что земельный участок не сформирован:

- сотрудник Комитета запрашивает в отделе архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

После предоставления отделом архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте:

- сотрудником Комитета размещается информационное сообщение в районной газете «Сельская правда» и на официальном сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (http://novospasskoe.do.am) о предоставлении в аренду, либо о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель населенных пунктов, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства. 

Если по истечении 30 дней со дня размещения информационного сообщения о предоставлении в аренду земельного участка из земель населенных пунктов, находящихся в государственной собственности, для индивидуального жилищного строительства поступило одно заявление от заинтересованного лица:

- сотрудник Комитета  направляет заявителя межевать земельный участок и ставить на кадастровый учет.

После того как земельный участок поставлен на кадастровый учет, заявитель   предоставляет   сотруднику   Комитета   кадастровый паспорт,   и 
сотрудник передает его заявление с приложенными документами в течение 1 рабочего дня Председателю Комитета для принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если по истечении 30 дней со дня размещения информационного сообщения о предоставлении в аренду земельного участка из земель населенных пунктов, собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства было подано  два  и более заявлений:

- сотрудник Комитета  уведомляет всех заявителей о проведении торгов на право заключения договора аренды земельного участка, или торгов на право приобретения земельного участка в собственность за плату.

После проведения торгов сотрудник Комитета передает документы заявителя, признанного победителем торгов на право заключения договора аренды, или торгов на право приобретения земельного участка в собственность за плату, в течение 1 рабочего дня Председателю Комитета для проверки правильности принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

         Если сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки выявляет, что земельный участок сформирован:

- размещает информационное сообщение в районной газете «Сельская правда» и на официальном сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (http://novospasskoe.do.am) о предоставлении в аренду либо о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель населенных пунктов, находящихся в государственной собственности, для индивидуального жилищного строительства 

В случае, если по истечении 30 дней со дня размещения информационного сообщения о предоставлении в аренду земельного участка из земель населенных пунктов, находящихся в государственной собственности, для индивидуального жилищного строительства был выявлен один заявитель:
- сотрудник Комитета направляет заявителю  уведомление, и передает его заявление с приложенными документами в течение 1 (одного) рабочего дня Председателю Комитета для принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если по истечении 30 дней со дня размещения информационного сообщения о предоставлении в аренду земельного участка из земель населенных пунктов, находящихся в государственной собственности, для индивидуального жилищного строительства были выявлены два и более заявителей:

- сотрудник Комитета  уведомляет всех заявителей о проведении торгов на право заключения договора аренды земельного участка, или торгов на право приобретения земельного участка в собственность за плату.
3.3.4. В случае выявления Председателем Комитета неполноты представленных документов, ошибок в их оформлении личное дело возвращается сотруднику Комитета, ответственному за прием документов, в течение 2 рабочих дней.

3.3.5. В случае полного соответствия представленных документов в личном деле заявителя вся информация  вносится в журнал учетной информации, и сотрудником Комитета осуществляется подготовка документов:

 - подготовка проекта постановления администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области о предоставлении муниципальной услуги;

 - согласование постановления о предоставлении муниципальной услуги с заинтересованными структурными подразделениями администрации и подписание Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области осуществляется в течение 10 рабочих дней;
- на основании подписанного постановления Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области сотрудник Комитета готовит договор аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка, в соответствии с предоставленным правом пользования, в течение 10 рабочих дней.
3.3.6.Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти дней с даты подписания председателем Комитета (его заместителем) договора аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка, в соответствии с предоставленным правом пользования, уведомляет об этом заявителя по телефону или путем направления письменного уведомления. 
3.3.7. Если у заявителя отсутствует право на получение муниципальной услуги либо представленные документы не отвечают требованиям действующего законодательства, в срок в течение 1 рабочего дня  выносится 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляется уведомление по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

3.3.8. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит следующие сведения:

- номер и дату вынесения;

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- адрес заявителя;

- дату подачи заявления и номер регистрации;

- причину отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статья, название, номер и дата принятия нормативного правового акта);

- порядок обжалования решения об отказе;

-перечень представленных документов, отметку о возврате их заявителю и др.

3.3.9.Решение и уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в двух экземплярах, один из которых остается в Комитете с копиями представленных документов, а второй направляется заявителю со всеми представленными для предоставления муниципальной услуги документами.

В случае отправления результата муниципальной услуги с использование почтовой связи, сотрудником Комитета делается соответствующая отметка в журнале исходящей документации Комитета с указанием даты отправления результата. 

В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги, МФЦ, действия по выдаче результата осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом. 
3.3.11.Порядок осуществления административных действий в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1) Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информации о порядке предоставления услуги на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2) Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов на предоставление муниципальной услуги, может осуществляться с использованием функционала федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

3) Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, указанный в разделе 1.3. настоящего Регламента.

4) Взаимодействие Комитета в процессе предоставления муниципальной услуги с государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, осуществляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5) Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги может быть осуществлено в электронной форме. По запросу заявителя, поданному в том числе и по электронной почте на адрес, указанный в разделе 1.3. настоящего Регламента, решение направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах .TIFF, .PDF, .JPEG).

Направление решения осуществляется на адрес электронной почты, указанный в запросе заявителя, а в случае отсутствия адреса для направления решения в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.
3.3.12. Уведомления об отказе  в предоставлении муниципальной услуги хранятся в   Комитете в течение пяти лет.

3.3.13. Общий срок административных процедур (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Председателем Комитета.
4.2. Общий контроль осуществляется путем проведения Председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области области.

4.3. Председатель Комитета ежемесячно запрашивает от должностных лиц, указанных в пункте 4.4 настоящего административного регламента, информацию о предоставлении муниципальной услуги. 
4.4. Непосредственный контроль за соблюдением специалистами последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Комитета. 
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

4.6. Председатель Комитета, отвечающий за предоставление муниципальной услуги, еженедельно осуществляет проверку действий (решений) специалиста, совершенных (принятых) при предоставлении муниципальной услуги. 

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области, Председателем Комитета осуществляется привлечение  виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.8. Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах или должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Отдел).

Отдел расположен по адресу: 433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25, кабинет 19, телефон: 8(84238) 2-16-45

Сотрудники Отдела осуществляют прием заявлений в соответствии с графиком приема. График приема граждан работниками Отдела:


понедельник – пятница с 08-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области www.novospasskoe.do.am, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственной услуг Ульяновской области» (далее – МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействия) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (при наличии) и почтовый адрес, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.2.6. Жалоба заявителя подлежит регистрации в Отделе с присвоением регистрационного номера.


На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, телефона для справок.

5.2.7. Жалобы на действия (бездействие) должностного лица, муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги обжалуются вышестоящему должностному лицу в порядке подчиненности, и подается непосредственно в структурное подразделение администрации, предоставляющее муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем структурного подразделения администрации, подаются на имя Главы муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

В случае отсутствия вышестоящего органа либо должностного лица жалоба рассматривается непосредственно Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

5.2.8. Жалобы на решения, принятые Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, рассматриваются непосредственно им самим. 

5.2.9.Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.10. По результатам рассмотрения жалобы выносится одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.2.11. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган государственной власти в соответствии с его компетенцией.

5.2.12. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 3.4. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об удовлетворении жалобы составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном статьей 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях и направляет имеющиеся материалы в соответствующие органы в порядке, установленном законодательством.

5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение одного рабочего дня со дня принятия соответствующего решения направляет имеющиеся материалы в соответствующие органы в порядке, установленном законодательством.
(раздел 5 в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1106)
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Бланк заявления для предоставления муниципальной услуги

Главе 

муниципального образования 

«Новоспасский район» 

Ульяновской области 
_________________________

от __________________________ 


                          (ФИО)

Проживающего(ей) по адресу:

______________________________

______________________________

Паспортные данные:

______________________________


                          (серия, номер)

______________________________


                               (кем выдан)

______________________________

______________________________


                             (дата выдачи)

Контактный телефон:

______________________________

Заявление

Прошу Вас предоставить земельный участок площадью ___________ кв.м., расположенный по адресу:___________________________________ __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, для индивидуального жилищного строительства. 
Подпись: __________________

  Дата: ______________________
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Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для  справок, консультаций), адресе электронной почты, официальном Интернет - сайте администрации муниципального образования «Новоспасский район» (http://novospasskoe.do.am)
	Наименование учреждения ответственного за организацию предоставления муниципальной услуги
	Юридический адрес
	Режим работы,

(час)
	Время

приема,

(час)
	Контактные телефоны
Адрес эл. почты.

	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

Сокращенное наименование КУМИЗО МО «Новоспасский район» Ульяновской области 
	РФ, 433870, Ульяновская область, Новоспасский район,

р.п.Новоспасское, ул.Мира, д.25, кабинет №26 

	Пн.8.00-17.00

Вт. 8.00-17.00 

Ср. 8.00-17.00

Чт. 8.00-17.00

Пт. 8.00-17.00

(обеденный перерыв 12.00-13.00)
	Вторник,

Среда 
С 8.00 до 12.00;

С 13.00 до 17.00
(обеденный перерыв)
	Тел/факс 8 (238 2-18-55)
Эл. почта.

kymizo@mail.ru
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Форма решения- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Решение

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Номер и дата вынесения решения
	

	2
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	

	3
	Адрес заявителя
	

	4
	Дата подачи заявления и регистрационный номер
	

	5
	Причина отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статья, название, номер и дата принятия нормативного правового акта)
	

	6
	Перечень представленных документов, отметка о возврате их заявителю и др.
	


______________________________             _______________                          _____________

Должность ответственного лица                        подпись                                    расшифровка

_______________________

                        дата
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Общий срок административных процедур

	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Количество дней

	1.
	Принятие заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	1 рабочий день

	2.
	Устранение недостатков заявителем  в представленных документах.
	3 рабочих дня

	3.
	Срок для принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	14 календарных 

дней

	4.
	Регистрация  заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1 рабочий день

	5.
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории.
	25 календарных 

дней

	6.
	Информационное сообщение о предоставлении земельного 

участка в СМИ (без проведения торгов).
	30 календарных 

дней

	7.
	Информационное сообщение о проведении

торгов в отношении земельного участка в СМИ
	30 календарных 

дней

	8.
	Принятие  Постановление лавы района


	10 рабочих дней

	9.
	Договор аренды земельного участка,

договор купли-продажи земельного участка.
	10 рабочих дней


Прием документов на оказание муниципальной услуги и рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу





Принятие 


решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги





Уведомление заявителя





Уведомление заявителя
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